INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Llc.

Cuatemala, 36 de septiembre de 2025, /

Ernesto Salvadar Flores Jerez

Director Ceneral

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimtento de las Cultures
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimiado seftor Ditector General:

Tengo el agrade de dirigime o usted, para presentarle mi Informe MENSLINéxctlvidades slendo el siguiente;

~

Nombre completo del Contretiite:  Sandra Caroling leronimo Cotter CuUl: 3141 51567 1810

Namero de contreto: DGDCFC-029-041-20£ / Actrerdo Minlsterial: | 18-2022 // 5
Servicios (Técnlcos o Profesionales): TECNICOS /7~ NIt del Contratista: | 95763281~ 7
Némero de Factura: 150885624 v/ . Serie: ; ! grapeBE1 /
Honorarios Mensuates: Q. 600000 ‘ S/ Perlodo del Informe: /__ MES DE SEPTIEMBRE 2022
Monto Total del Contrato Q. 7161290 - Plazo del Contreto: 03/01/2022 al 3112/2022
Unidad Adminktrativa donde presta

los servictos: DIRECCION DE PARTICIPACIGN CIUDADANA,

Ohjetlvos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Téenicas parc la Direccitn de Pcnilclpaclé}n/

Ciudadana de [a Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas dél
Minkterlo de Cultura y Depottes, con dedicacién y difigencia y con atreglo alas prescripciones de
sus conocirnientos técnicos, en la prestacién de Serviclos Técnicos que se describen a continuaclén,
sin ser estas mitativas, stno entmciatives. (segtm Clausula de contrato: Tercera),

Desatrolie Ordenado de Actividades:

a)

b)

<)
d)
e)
f

9
h)

D
k)
m)

m

o)

Apoyé en la recopilacién de las memorias de actividades de los eventos realizados por el equipo de la Direcciso.d Patticipacion
Cludadana.

Apoyé en la comsolidacién de datos pare el Registro Unico de Usuarios Neclonal para su posterior trenlado al centto de costo de la
Direccién de Participacién Cludadanc

Apoyé en el requerimiento del formulario de pedido, con feactura original a compras,

Apoyé en Ia articulaclén y vinculacién de procesos adminbtrativos con los depertamentes con los que se guarda relacién en temas
de Nquidaclén

Apoyé en verificar expedientes para que los mismo curmplan con todos los requetimlentos necesarios parc kiego liquidazrios.

Apoyé en lasolicitud de la documentarién origlnal a las persencs encargadas de ejecutar las actividades v eventos.

ApoyE en el razonamiento de factura.
Apoyér en la elaboracién de la carta de satisfaccidn

Apoyé en la verificacién de listado de particlpacién para que los rmismos cumplan con todo los recjuisitos necesarios y
fundamentales sin ningunea alteracién

Apoyé en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en el conslgnado coinclder con el
desarrollo de [a agenda en lugar, fecha v hora convocada.

Apoyé en verificacién de la agenda de las actividades realizadas para que cumplan con todos los requisitos administrativos y
financleros

Apoyé asolventar los reparos o justificaciones de documentos ya liquidados cuando corresponda.

Apoyé en la revisién de documentos para pago de honararios del equipo territorial,
Apoyt en la verificacién de los expedientes de vidticos para que cumplan los requerimlentos necesarios.

Apaoyé en lu elaboraclén de corte de documentos en fas fechas establecidas por Ia Direccién de Administracisn y Finanzas




p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacion Ciudadana

) Apoyé en la gestion de disefio y artes requeridas por la Direccién de Participacién Ciudadana y las unidades que la integran.

n

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

9 Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Nombre Completo del Contratista

Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sello'de la A Evfilua los Servictos."2ia. &~
(segan Clausula de ¢ontrato: Pécima Primera)

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




